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1 INLEDNING

I l ! | l i

Denna del av Volvo-Datas Systemhandboks serie "RASKA doku-
mentation" har framtagits i direkt anslutning till SHZ
"RASKA modellen®,

Hir beskriven uppdelning av dokumentationen som produceras vid

‘bedrivandet ay administrativ systemutveckling Overensstammer i

allt vasentligt med SIS-RAS:s nyutgava 1978.

I Gvrigt hidnvisas till SH2:s inledning.

Goteborg i december 1977

Arbetsgruppen /S

RASKA AT1

Genom detta AT, daterat 790201, har "RASKA dokumentation®
kompletterats med dokumentationsexempel.
Dokumentationserfarenheter har inhdmtats under januari 1979 fran
PY, RS, VLV, VTV och Volvo-Data.

Aven om dokumentationsexemplen utgér fran autentiska Volvo-
dokument, s& har viss omredigering, forkortning och férenkling
gjorts med avsikten att de battre skall fungera som illustra-
tionsmaterial. Ur faktasynpunkt kan detta ha medfdrt en inne-
h&llsmissig forvanskning, som utfdrdaren av RASKA ar ansvarig
for.

Goteborg i januari 1979.

Metoder och Utbildning (2530)

/w

(:) COPYRIGHT: Volvo-Data 1977.

SH2 "RASKA modellen" och SH4 "RASKA dokumentation" fir ej
kopieras helt eller i delar och spridas utanfdér Volvos orga-
nisation utan copyrightinnehavarens skriftliga til1stand.
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2 ALLMANT
B Dokumentationen ar den samling av dokument, vilka ar informa-

tinsbirare av de resultat, som framkommer i samband med de
aktiviteter som utférs under utvecklingsarbetets gang.

Dokunentering ar ett arbetsmoment som ofta har betraktats som
improduktivt och mindre intressant och darfor riskerat att bli
eftersatt. Dokumentationsarbetet har inte sdllan utforts sedan
det Gvriga utredningsarbetet dr avslutat och systemet ar i

drift. Foljden av detta &r bristfdliig kommunikation under ut-
vecklingsarbetet samt att systemet blir ofullstédndigt dokumen-
terat, vilket i hog grad férsvdrar underhdll och vidareutveck-

~ling.

Dokumentationen har tre uppgifter:

1 Att ge mojlighet for uppdragsgivare, beslutsinstanser och
intressenter att styra och pdverka arbetet

2 Att ge mojlighet till kommunikation inom projektgruppen
3 Att ge underlag for drift, underh&ll och vidareutveckling

Med avseende p& syftet dr dokumentationen indelad enligt
foljande:

- Projektdokumentation for styrning av projektet/utveck-
1ingsuppdraget

- Analysdokumentation som underlag for utredning och analys

- Systemdokumentation som underlag for utformning samt for
att beskriva det fardiga systemet

Under flik 5 1 SH2 visas med hjdlp av etappstrukturer hur doku-
mentationen vixer fram successivt under de olika etapperna. En
viktig regel dr dirvid att en etapp ej fdr betraktas som avslu-
tad forrin dokumentationen dr komplett och renskriven sam
placerad under resp flik i dokumentationsparmarna. '




TY 1420 b Parajett Landskrona 108608°

Dokumentnamn/Nama of document SkaiPaga

& OL Y O SYSTEMHANDBOK 2
Uttardare (avd nr, namn, 181, sign)/issuer {dept, name, phone, slgn) Datun/Date Bllaga/Appendix Flik/Insart Reg nrikeg.no.
2630  Metoder och Utbildning (HD) 790201 4,2.1.100

ande/Subject

SH4 Volvo-Data. RASKA. Dokumentation

E_otmga:e.fRecetvar 1 | i . t l ‘ l

Projektdokumentationens syfte ar att

- underldtta styrning av projekt
- underldtta kommunikation inom och mellan projekt

- utgdra underlag for utvdrdering av erfarenheter fréan
utvecklingsarbetet

Projektdokumentationens stora betydelse ligger i att besluts-
grupp och 9vriga intressenter erhdller mojligheter att kon-
trollera och piverka utvecklingsarbetet. Ddrfor skall doku-
mentationen framst vara inriktad pd

det fardiga systemets betydelse och samverkan med
verksamheten

- det fardiga systemets egenskaper och prestanda
(=intdkter) samt resursbehov och resursforbrukning vid
drift (=kostnader)

- resursbehov och resursforbrukning vid utveckling
(éutvecklingskostnad/—investeréng)

- tidplaner
Projektdokumentationens innehdll omfattar framst

direktiv for arbetet

projektets organisation och resurser

planer och kalkyler

sammanfattningar av utredningsresultat

'protoko]1

utbildningsplaner

Projektdokumentationen forvaras hos projektledaren i parm

— flikindelad enl anvisningar under fl1ik 3. Vid avrapportering
ti11 beslutsgrupp och dvriga instanser distribueras aktuell
dokumentation som utdrag frén den samlade projektdokumenta-
tionen.

Projektdokumentationen sammanstdlls under hela projektet och
blir historisk sedan systemet inforts och dverldmnats till
kunden.
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Analysdokumentationens syfte ar att

utgdra underlag for successiv analys och utformning

underlitta kommunikation inom och mellan projekt

1

utgdra underlag for beslut avseende ambitionsnivé

utgora underlag for utformning av systemdokumentation.

Analysdokumentationens omfattning och innehd11 dr i hog grad
varierande med projektets inriktning. Exempel pd sammanstall-
ningar som kan ingd @r organisationsschema, beskrivningar over
administrations- och produktionsprocesser, ekonomiska samman-
stdllningar, statistik avseende personal- och kapitalkostnader
etc. Pga att uredningsarbetets inriktning varierar mellan olika
problemomrdden dr mgjligheterna till formalisering av
materialet begrdnsade.

Sadant material som utgOres av anteckningar, allmdn obearbetad
information ("fakta"), intervjuprotokoll och dyl kan Tdmpligen
férvaras i en sdrskild arbetsparm.

Analysdokumentationen upprattas under forundersdkning £ o m
behandlingstudie och blir historisk sedan systemet Gverldm-
nats.
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Systemdokumentationens syfte ar att

- utgora underlag for vidareutveckling och drift
- utgora underlag for anvandning
- underldtta underhdll

Systemdokumentationen har upprdttats under systemstudie t om
detaljutformning och har stor betydelse som underiag for ut-
vecklingsarbetet. For det fardiga och installerade systemet ar
systemdokumentationen ett nddvéndigt hjdlpmedel for utnyttjan-
de, handhavande, underhdll och datordrift.

Sedan systemet har Gverldmnats och d@r i produktion forvaras
systemdokumentationen 1 sin helhet hos den funktion som ar
ansvarig for systemets underhdll. Ur den samlade systemdokumen-
tationen distribueras utdrag till anvdndare, drift och dvriga
intressenter. Systemdokumentationen och utdrag ur denna ak-
tuelTh&lles i samband med underhdll och vidareutveckling.

Projekt-, Analys- och Systemdokumentationens indelning

Under flikarna 3, 4 och & redovisas indelning och innehd11 i
resp projekt-, analys- och systemdokumentation. For flertalet
dokument redovisas exempel 1 exempelsamlingen flik 6ff. Dessa
ir hamtade frén olika projekt och system och gor ej ansprék pa
att vara anvandbara i alla sammanhang. Exemplen bor snarare
betraktas som fingervisningar avseende inriktning, detalje-
ringsgrad och utformning av resp dokument. For varje enskilt
projekt skall projektledaren med ledning av omddme, erfaren-
heter, anvidnd arbetsmetodik samt befintliga standarder avgora i
vilka dokument arbetet skall resultera.
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B Vid utformningen av de enskilda dokumenten skall anvisningarna
enligt "S& skriver vi" (KMI) foljas.
Betriffande allmdnblankettens igenkdnningsuppgifter galler
foljande:
| ) |
Deokumsntnamn/tamae of docomant Sxda/Poga
VOLWVO ! ()
[Tfardare (avd ro, namn, tel sgn)iissuer (depl, nams, ghond, $iga) Daturvitrels BRagu AppaTaie FikfInsect Reg niTREA NG,

Arande/Subject

{ @)

' Mollegare/Hecatves i"—’

©,

| l | [ | 7

,_.»~f*””41’ﬂ‘ﬂd*m“*”‘-ﬂ_ﬁﬁh&‘“-‘*—nuﬁﬁhhhhb__=a=““#—‘;’d’/

Projektdokument/Analysdokument/Systemdokument

Identifikation for projekt/system/delsystem/rutin/program
enligt faststalld namnstandard

Flikindelning enligt RASKA

Bilaga nr (nar s& forekommer)

" Sida inom resp flikindelning eller bilaga

Datering, i allmanhet utskriftsdatum
Utfardare, bor ange person

Brenderubriken kan lampligen vara samma som flik och
underflikrubriken enl RASKA dokumentation.

Ett enskilt dokument identifieras entydigt ied hjdlp av

®-0-0-0
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3 PROJEKTDOKUMENTATION
/

3.1 1Indelning

P-21 Direktiv och forutsattningar

p-22 Projektspecifikation

p-23 Projektplaner och projektorganisation
P-24 Kalkyler

p-25 Sammanfattningar

-26 Beslutsprotokoll

27 Informations- och utbildningsplaner
28 Sakerhet
2

p
P-
P~
P-29 Korrespondens mm

3.2 Innehdll

sattningar.

projektarbetet med foljande underindelining

p-23.1 Projektstruktur

— delprojekt
p-23.2 Tidplaner

dels Oversiktlig tidplan for hela projektet.

Projektdokumentationen dr indelad enligt fdéljande:

Tidplaner for projektets aktiviteter uppdelat i
dels detaljerad tidplan for pdgdende eller nastkommande etapp

Denna huvudflikindelning skall vara standard inom Volvo, medan
nedan beskriven underindelning har karaktdren av riktlinje.

Dokument som foranlett projektets start, exempelvis rapport frén
beredning och/eller forundersokningen eller sammandrag darav.

Sammanstdilning Gver projektets m&l, inriktning, omfattning,
avgransning, samband med andra projekt/uppdrag, m

f1 forut-

Dokument avseende organisation, planering och uppféljning av

Bversiktlig plan dver projektet avseende indelning i etapper och
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P-23.3 Resursplanef

Sammanstdllning Gver projektets (uppskattade) resursbehov
avseende

- systemarbete

- rutinutformning (MDB)

-~ programmneriny (ADB)

- information och utbildning

- testning (man- och maskintid)

- dataregistrering for program, registerupplagg och
testdata

P-23.4 Dokumenteringsplaner

Férteckning med tidsangivelser dver de dokument, som skall tas
fram inom projektet, galler speciellt vid avvikelse fran RASKA-
modellen. P-23.4 kan ingd i P-23.2.

P-23.5 Rapporteringsplaner

Forteckning med tidsangivelser Sver de rapporter (besluts-
undertag) som skall tas fram inom projektet; galler speciellt
vid avvikelse frin RASKA-modellen. P-23.5 kan ingd 1 P-23.2.
p-23,6 Ansvarsfordelning

Beskrivning av fordelning av ansvar for beslut och for dessas
verkstillande, gdller speciellt vid avvikelse fran allimanna,
dokumenterade regler.

p-23.7 Beslutsprocess

Beskrivning av beslutsforfarandet i projektet; gdller speciellt
vid avvikelse frén allmdnna, dokumenterade regler.

P-23.8 Projektorganisation
Forteckning Sver den personal som avdelats till projektets olika

enheter; ey styrgrupp, beslutsgrupp, projektledning, arbets-
grupper, referensgrupper.
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[ i i

P-24 Kalkyler

Sammanstillning Over intdkter och kostnader jdmte Tonsamhets-
berdkning.

Redovisar resultatet av varje etapps analys- och utformnings-
arbete. Beskrivningen ar dirfor etappberoende och framst grundad
p& den analys- och systemdokumentation som framstdllts under
etappen. Sammanfattningen inleds lampligen med kortfattad be-
skrivning av etappens genomforande, speciella erfarenheter samt
utvirdering av etappens resultat.

pP-25,

1

P-25.

0 Férundersokning
Problembeskrivning:
Funktionsavgransning

Aktuelia problem, brister och krav
Problemvardering

Malbeskrivning:

M&1 for problemomradet
M&1 for systemet

Lasningsalternativ:

Grovt 10sningsforsliag

1 Milstudie

Problembeskrivning
Funktionsavgrédnsning

Aktuella problem, brister och krav
Problemvardering

Malbeskrivning:

M&1 for problemomradet
M&1 for systemet

Losningsalternativ:
Grovt 10sningsforslag
Konsek vensbeskrivning:

Resurshehov

| ! L
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p-25,2 Informationsstudie
u 1 Informationsbeskrivning:
Utdatasammanstdlining {A-33.2)
2 Losningsforslag:
Grovt 1osningsforslag (A-34.1)
3 Malbeskrivning
M&1 for systemet (A-32.2)
4 Konsek vensheskrivning:
Organisatoriska konsekvenser (A-35)
Resursbehov (A-37)
P-25.3 Behandlingsstudie
1 Alternativa systemforstag:
Systemflode (A-34.8)
2 Malbeskrivning:
M31 for systemet (A-32.2)
3 Konsek vensbeskrivning:
Sakerhetsdtgarder (A-36)
Resursbehov (A-37)
p-25.4 Systemstudie
1 System/delsystembeskrivning:
Systembeskrivning - Oversikt ($-01.03)
Delsystembeskrivning - Oversikt (5-02.03)
2 Malbeskrivning:
- M&1 for systemet (5-01.06)
3 Konsek vensbeskriyning:
Resursbeskrivning for systemets drift (s-01.07)
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P-25.5 Detaljstudie

B Resursbeskrivning for systemets drift (S-01.07)

p-25.6 Detaljutformning

‘Resursbeskrivning for systemets drift ($-01.07}

pP-25.7 Systeminforande

1
2

3

Inkorningsprotokoll
Forslag till dtgarder

Riktlinjer for efterstudie

P-25.8 Efterstudie

Efterstudierapport (="slutrapport") innehdllande:

1

2
3
4

Beddmning av systemets behovstédckning, maluppfyllelse,
acceptans och kostnader

Atgirdsforsiag
Efterkalkyl

Erfarenheter och rekommendationer

Sammanstdllning over informations- och utbildningsbehov samt
planer fér besiutad verksamhet.

p-28 Sdkerhet

Bestammelser for handlaggning av dokumentation, information,
utnyttjande av personal, testdata mm under utvecklingsarbetet.

Brev o dyl avseende projektet.
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P-21

DIREKTIV GCH
FORUTSATTNINGAR

pP-22

PROJEKTSPECIFIKATION

p-23

PROJEKTPLANER OCH
PROJEKTORGANISATION

P-24

KALKYLER

P-25

SAMMANFATTNINGAR

A
B

P-26

BESLUTSPROTOKOLL

p-27

INFORMATIONS~ OCH
UTBTLDNINGSPLANER

 SAKERHET

KCRRESPONDENS M M
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4,1 Indelning

4.2 Innehdll

[

4 ANALYSDOKUMENTATION

Analysdokumentationen dr indelad enligt foljande:

A-31 Problemanalys

A-32 M31- och funktionsanalys

A-33 Informations- och beslutsanalys
A-34 Behandlingsanalys

A-35 Organisationsanalys

A-36 Sakerhetsanalys

A-37 Resursanalys

A-38 Ovriga analysdokument

Denna huvudflikfordelning skall vara standard inom Volvo medan
nedan beskriven underindelning har karaktar av riktlinje.

Dokumentationen avseende problem upprattas under fOrundersokning
och milstudie och fordelas enligt foljande:

A-31.1

A-31.2

A-31.3

Problemomrdde, funktionsomrdden och gransytor
Verbal eller grafisk sammanstdllning &ver problem-
omrddets avgransningar, ingdende funktioner samt
organisation

Problem, brister och krav

1 Detaljerade beskrivningar i form av floden och grafer
avseende verksamheten inom problemomrddet

2 Problemforteckning
Problemvirdering

Sammanstdl1ning over ekonomiska konsekvenser av de
problem som specificerats i A-3l.2.
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M31- . och funktionsanalys

Ma1 for problemomrddet

Sammanstilining dver operationella verksamhetsmdl for
de i problemomrddet ingdende funktionerna.
M&1 for systemet

Sammanstdl1ning Over de mdl som skall realiseras genom
det planerade systemet.

Systemintakter
Sammanstdllning dver de intdkter (nyttovdrde) som ska-

pas di systemets m&l realiseras genom det planerade
systemet.

Dokumentation avseende beslutsprocesser, utinformation samt krav
p& det planerade systemet upprdttas under informationsstudien
och fordelas enligt foljande:

A'33. ].

A-33.2

Beslutsprocesser

Beskrivning av de delar av den administrativa processen

som ar kopplade till problem enligt A-31.2, dels enligt

nuliget dels som forslag till fordandring.

Utdatasammanstdllning

1 Sammanstidllning dver foreslagen utinformations
inneh&l11, periodicitet, intressenter, nyttovirde,
aktualitet o dyl.

2  Utdataexempel med preliminar Tayout

3 Ovriga krav pd det planerade systemet.

Dokumentation avseende informationssamband, processer, meka-
niseringsyrad, 13sningsférslag mm upprattas framst under
behandlingsstudien och fordelas enligt nedan:

A“34.1

Grovt ldsningsforslag

Sammanstdlls under forundersokning, md1-, informations-
och behandlingsstudien och skall pad resp detaljerings-
nivd ge en oversiktlig och anvdndarorienterad bild av
det foreslagna systemet.
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A-34.2 Informationsstruktur

Sammanstills under informations- (endast Gversiktligt)
och behandlingsstudien.

A-34,3  Komponentbeskrivning

Sammanstills under informationsstudien och behandlings~
studien och beskriver systemets komponenter med iden-
titet, bendmning, ingdende termer och frekvens mm.

A-34.4  Termbeskrivning

Sammanstalls under informationsstudien och behandlings-
studien och anger per term (dataelement) identitet, be-
namning, format spec forutsdttningar samt komponent-
til1hdrighet.

A-34,5 Processbeskrivning

Sammanstills under behandlingstudien och anger per
process identitet, benamning och bearbetningsregler.

A-34,6 Mekaniseringsgrad

Sammanstdlls under behandlingsstudien och redovisar
alternativa ambitionsnivéer med avseende p& hjalpmedel
samt avgransning mellan MDB och ADB.

A-34,7 Dialogrutiner

Sammanstdlls under behandlingsstudien och systemstudien
och beskriver interaktion mellan operator och dator.

A-34.8 Systenfldde

Sammanstdlls under behandlingsstudie och innehdller
systemfldde med kortfattad beskrivning av systemets
komponenter.

Sqmmansté]ls under informationsstudien och avser forslag till
forandringar 1 anvandarorganisationen som nodvandiggors av det
planerade systemet.
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A-36 Sdkerhetsanalys

Sammanstdlls under mdl-, informationsstudien och behandiings-
studien och skall ange foljande:

1 Vid mdlstudien de allmdnna krav betrdffande kontroll,
integritet, sdkerhet och sekretess som galler inom
applikationsomradet.

2 Vid informationsstudien de specifika krav avseende kon-
troll, integritet, sdkerhet och sekretess som galler inom
applikationsomrddet.

3 Vid behandlingsstudien var i systemet och p& vilket satt
krav p& kontroll, integritet, sdkerhet och sekretess skall
tillyodoses.

Sammanstdlls under mal-, informations- och behandlingsstudien
och mot bakgrund av den successivt Okande kunskapen om det
planerade systemet.

Inneh&ller forteckning over

- preliminart resursbehov for datordrift, kringrutiner och
underhdll

- restriktioner, exempelvis personella, maskinella eller
policybetonade.

Dokwnent som ej kan hanforas till ndgon av ovanstdende doku-
mentrubriker under analysetapperna (forundersdknng t o m
behandlingsstudien).
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5 SYSTEMDOKUMENTATION, S-DOK

Systemdokumentationen dr indelad i foljande avsnitt, som avses
tacka flertalet anvandningsfall och utgor en komplett ram, som
skall gdlla all systemdokumentation i foretaget. Varje avsnitt
kan vid behov underindelas.

Milet med all dokumentering skall vara att inte fler dokument
produceras an vad som behdvs och man dr beredd att djour-hdlla
for systemets utformning, drift, underhd11 och vidareutveckling.

S-01 Systembeskrivning
$-02 Delsystembeskrivning
$-03 ADB-drift/-rutiner
-Operationer och instruktioner
$-04 MDB-drift/-rutiner
- QOperationer och instruktioner
S<05 Programbeskrivning
S-06 Databeskrivningar
- Filbeskrivning
- Postbeskrivning :
- Termbeskrivning (dataelement)
$-07 Layouter
$-08 Maskinbeskrivning
5-09 Samband med andra icke info-system

Denna avsnittsindelning skall vara standard inom Volvo, medan
nedan beskriven underindelning har karaktadren av riktlinje.

Den centralt samlade systemdokumentationen kan fordelas pd en
eller flera piarmar bercende av systemets omfattning.

Systemdokumentationen kan i en framtid tankas Tagras maskinellt,
varvid hir beskriven indelning kan vara grunden for ett identi-
fieringsssystem, som hdller samman fOretagets (sektorns) totala
systemdokumenation.

Vidare gdller att hidr beskriven struktur for systemdoku-
mentationen inte dr 1&st, utan forutsdtter en anpassning till
sektorns-/enhetens- och/eller det enskilda systemets krav och
behov. Ett exempel p& detta dr att nivdn system kan vara olika;
man kan tanka sig att en beskrivning av en sektors samtliga
informationssystem bildar $-01-nivdn medan sektorns t ex
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gkonomi-, personal-, produktions- och materialstyrningssystem
vardera beskrivs sisom $-02 Delsystembeskrivning. Alternativet
ir att t ex ekonomisystemen blir S-0l-nivdn och t ex budget-
uppfoljningssystemet ett delsystem.

Ett annat exempel p& anpassning dr ett stdllningstagande om S-03
ADB-drift och/eller $-04 MDB-drift skall upprdttas per system
eller delsystem.

Ett tredje exempel &r att $-06 Databeskrivningar kan upprattas
antingen for hel sektor/enhet eller system eller delsystem.

Ur den samlade systemdokumentationen distribueras selektivt
avsnitt och delavsnitt (flikar) ti1l de funktioner som dr
ansvariga for eller medverkar vid systemets anvandning och drift
samt vidareutveckling och underhdll.

Mottagarna och omfattningen av denna selektiva distribution &r
systemberoende och bestams genom aktiviteterna S$S28 och psa7.

Foljande urval torde kunna ses som ett minimikrav:

1 Allmin systembeskrivning avsedd for information och
innehallande vissa oversiktliga dokument.

2 Driftsdokumentation inneh&llande dokument nddvdndig for
systemets forbehandling, bearbetning och efterbehandling.

3 Anvindardokumentation innehdllande beskrivningar over
systemets manuella delar

4 Datastrukturer inneh&1lande beskrivning oOver systemets
lagrade information.
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Systembeskrivningen utgor en oversiktlig beskrivning av systemet
som helhet. Den bor vara s& uppstdlld och ha ett sidant innehall
att den ger mojlighet att Overblicka och forstd syftet med sy-
stemet och dess koppling till verksamheten. _

Systembeskrivningen utformas s& att den sd 18ngt som ar mojligt
kan anvandas av alla kategorier av ldsare.

Beskrivningen kan presenteras i klartext och/eller grafiskt.
Speciella fackuttryck bor undvikas.

$-01.01 Dokumentforteckning
}nnehé]1sf6rteckning for S-01
$-01.02 Andringsférteckning

Blankett fdr 16pande noteringar av dndringar i systemet.
D& delsystembeskrivningar upprattats kan hanvisning
ti11 dessa ske.

$-01.03 Distributionslista

Forteckning dver funktioner/personer som skall inneha
hela eller delar av systemdokumentationen. Detta
dokument kan vara gemensamt for samtliga dokumenta-
tionsavsnitt.

$-01.04 Uversiktlig beskrivning av systemet

Kortfattad beskrivning med Oversiktlig systemskiss
over ingdende delsystem samt uppgift om for vilka del-
system som delsystembeskrivningen (S-02) har tagits
fram.

$-01,05 Allmanna forutsattningar

Ssammanfattning av motiv och bakgrund €ill systemet
enligt P-21 samt Oversiktlig redovisning av systemets
flexibilitet och begrdnsningar med hdnsyn till for-
andringar i manuella rutiner, program, filer, indata,
utdata etc.

$-01,06 Malbeskrivning

Redovisning av systemets mdl enl A-32.2 samt intakter
en} A-32.3|
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B - $-01.07 Uppbyggnads- och funktionsbeskrivning
Beskrivning av systemets uppbyggnad och samverkan med
de funktioner och verksamhet, som bertrs enligt A-33
samt Svriga kopplingar till angrdnsande MDB- och ADB-
B system.
$-01.08 Informationsbeskrivning
Uversiktlig forteckning av i systemet ingdende filer,
poster, termer, Tistor, blanketter, layouter, koder
(t ex foretagskoder, felkoder) osv med hdnvisning till
detaljerade beskrivningar.
$-01.09 Resursbeskrivning
Beskrivning av systemets resursbehov, sdval MDB som ADB
vid drift av systemet avseende:
- personella och maskinella resursbehov, lokaler,
maskiner, material osv :
- begrdnsningar for alla resurser
- volymsuppgifter och bearbetningstider
Eventuel 1t kan hanvisning gdras till delsystembeskriv-
ningar ($-02).
$-01.10 Sakerhet
Uversiktlig beskrivning av i systemet beaktade sdker-
hetssynpunkter inkl sekretess. (Exempelvis reserv-
rutiner for sivial MDB- som ADB-rutiner)
S-01.11 Utbildning
Oversiktlig beskrivning av den utbildning som erfordras
for systemets anvandare i drift.
§-01.12 Test och omlaggning
Testmetodik, testexempel, testfacit och testresultat
avseende integrations~ och produktionstest samt in-
struktioner for omlaggning.
Programtestningen dokumenteras under $-05 Program-
— beskrivning.
I de fall som omldggningsverksamheten inte ar av
ringa omfattning rekommenderas att denna verksamhet
dokumenteras som ett delsystem.
$-01.13 Systemuppfoljning

Noteringar frén den l16pande uppfoljningen av systemet
(MDB och ADB) inkl efterkalkylering av intdkter och
dyiftskostnaper (MDB oqh ADB). | (
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5.2 $-02 Delsystembeskrivning

Om systemet #r av den storleken att indelning i delsystem har
skett dokumenteras varje delsystem pd ett likartat sdtt som
S-01 Systembeskrivning.

Omldggningssystemet dokumenteras Iémb]igen sdsom ett delsystem.
Aven integrations~ och produktionstest kan betraktas och
dokumenteras sdsom ett delsystem.

$-02.01 .Dokumentfﬁrteckning
Inneh§11sforteckning for aktuell delsystembeskrivning
$-02.02 Andringsforteckning

Blankett for ldpande noteringar av dndringar i del-
systemet.

$-02.03 Distributionslista

Férteckning Over funktioner/personer som skall inneha
hela eller delar av systemdokumentationen. Detta
dokument kan vara gemensamt for samtliga dokumenta-
tionsavsnitt,

$-02.04 {versikt1ig beskrivning av delsystemet

Kortfattad beskrivning med oversiktlig delsystemskiss
med forteckning Sver ingdende operationer (MDB och ADB)
samt uppgift om for vilka operationer som rutinbeskriv-
ning (5-03 ADB, S-04 MDB) har tagits fram.

$-02.05 Allmdnna forutsattningar

Sammanfattning av motiv och bakgrund till systemet
enligt P-21 samt dversiktlig redovisning av delsyste-
mets flexibilitet och begransningar med hidnsyn till
forandringar i manuella rutiner, program, filer, in-
data, utdata etc inom delsystemets ram.

5-02.06 M&lbeskrivning

Redovisning av systemets m&l enl A-32.2 samt intakter
En.l A-320 3-

$-02.07 Uppbyggnads- och funktionsbeskrivning

Beskrivning av delsystemets uppbyggnad och samverkan
med de funktioner och verksamhet, som berdrs enligt
A-33 samt Gvriga kopplingar till angrdnsande MDB- och
ADB-~system.

] i | | | l
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. '$-02.08

$-02.09

$-02.10

$-02.11

$-02.12

S-02u13

Informationsbeskrivning
Oversiktlig forteckning av i delsystemet ingdende
filer, poster, termer, listor, blanketter, layouter,

koder (t ex foretagskoder, felkoder) osv medhdn~
visning ti11 detaljerade beskrivningar.

Resursbeskrivning

Beskrivning av delsystemets resursbehov, savdl MDB som
ADB, vid drift av systemet avseende:

- personella och maskinella resursbehov, iokaler,
maskiner, material osv

- begrdnsningar for alla resurser
~ volymsuppgifter och bearbetningstider

Sakerhet

Uversiktlig beskrivning av i delsystemet beaktade
sikerhetssynpunkter inkl sekretess. (Exempelvis
reservrutiner for sivial MDB- som ADB-rutiner).

Utbildning

Oversiktlig beskrivning av den utbildning som
erfordras for delsystemets anvandare i drift.

Test och omldggning

Testmetodik, testexempel, testfacit och testresultat
avseende integrations- och produktionstest samt
instruktioner for omlaggning.

Programtestningen dokumenteras under S-05 Program-
beskrivning.

I de fall som omldggningsverksamheten inte dr av ringa
omfattning rekommenderas att denna verksamhet dokumen-

teras som ett delsystem.
Delsystemuppfdljning

Noteringar frén den lopande delsystemuppfoljningen
ink1 efterkalkylering av driftskostnader (MDB och ADB)

och intakter.
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Operationsbheskrivning &r ett samlande begrepp for de instruk-
— Tioner av MDB- och ADB-karaktdr, som anvandes fér handhavande
och drift av systemet.
5.3 S-03 ADB-drift/-rutiner

Med ADB-drift avses det arbete som utfors pd en datorcentral och
som erfordras for och har direkt samband med de olika kdrningar-
na (stegen) i den maskinella behandlingen. I denna framstdllning
jamstdlls med datorcentral decentral utrustning for satsvis
fjdrrbearbetning (RJE). Hit rdknas framtagning av nedia, prepa-
rering av styrkort, maskinbearbetning och den efterbehandling
som kan erfordras for att &terstd#lla media, vidarebefordring av

" utskrifter till efterbehandling i form av skdrning, kuvertering

och dylikt samt distribution frdn datorcentralen. For denna
verksamhet behtvs anvisningar och instruktioner som anger hur
och i vilken ordning olika arbetsmoment skall utfdras.

Dataregistrering (stansning}, ifyllande av underlag, inmatning
via terminaler osv rdknas som MDB.

Driften vid datorcentralen styrs i Ovrigt via ett datordrift-
system {operativsystem). Detta system utvecklas, dokumenteras
och behandlas som ett sarskilt system.

ADB-driften indelas i operationer (=rutiner). En operation
(=rutin) dr ett samlingsbegrepp fGr den verksamhet som utfOres
i en fo1jd inom en datorcentral eller del dérav vid genomféran-
det av en viss ADB-rutin (kGrning).

For att genomfdra operationen i en logisk arbetsfdljd krdvs en
indelning i ldmpliga stey, operationssteg. Beskrivningen av en
operation {(operationsbeskrivning) kan vara grafisk med verbala
kommentarer,

Operationsbeskrivningarna och instruktionerna dr viktiga in-
strument for den kontinuerliga driften.

For system som Volvo-Datas datacentral ansvarar for skall DIS
(Datacentralens Informations System) tillampas istdllet for
nedan angivet.

5-03 dokumentation kan upprattas antingen per system eller
delsystem.
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Dokumentfdérteckning

“ Innehd11sforteckning for S-03-dokumentsamlingen

Andringsforteckning

Blankett for 18pande noteringar av dndringar av
$-03-dokument.,

Distributionslista

Forteckning Gver funktioner/person som skall inneha
hela eller delar av systemdokumentationen. Detta
dokument kan vara gemensamt for samtliga
dokumentationsavsnitt.

Eventuellt kan denna fﬁfteckning finnas enbart i $-01
eller S-02 dokumentationen, varvid hanvisning skall
finnas under denna flik.

Operations(rutin)-beskrivning

Gversiktlig beskrivning av i systemet ingdende maski-
nella operationer (rutiner).

Operationstegsbeskrivning

{versikt1ig beskrivning av de i operationen ingdende
operationsstegen med angivande av alla referenser till
in- och utdata, minnesstorlek, bearbetningstid, lank-
ning mellan register och program, styrparametrar, sort-
teringsbegrepp, avbrottsmeddelanden, etc

Instrukticner
For datacentralen nodvindiga anvisningar sdsom

- tidplaner for insamling av data

~ instruktioner for registrering av indata
- tidplaner fOr datorkdrningar

- generering av styrparametrar

- kontroller och avstamningar

- dtgdrder vid avbrott

- efterbehandling och distribution av data
- arkivering av register

- sekretess- och sakerhetsbestammelser
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Operationsbeskrivning ar ett samlande begrepp for de instruk-
tioner av MDB- och ADB-karaktdr, som anvandes for handhavande
och drift av systemet.

Med MDB-drift avses all rent manuell behandling av data inom ett
system inklusive dataregistrering, ifyllande av registrerings-

underlag, terminalhantering och andra arbetsuppgifter dar maski-

nella hjalpmedel anvdnds., For bade rent manuell och "manuell-
maskinell™ behandling erfordras anvisningar och instruktioner
som anger vad och i vilken ordning olika arbetsuppgifter skall
utforas.

MDB-driften indelas i operationer ddr en operation definieras
som den storsta arbetsmingd som en utférande instans kan klara
sjalvstandigt i en foljd.

For varje manuell arbetsoperation framstdlls dels en operations-
beskrivning, dels en instruktion. Operationsbeskrivningen ar
Sversiktlig, girna grafisk med verbala kommentarer. Instruktio-
nen ir utforligare och beskriver i detalj vad som skall utforas
i varje operationssteg.

Operationsbeskrivningar och framfor allt instruktioner bor
utarbetas av personer med ingdende kdnnedom om den instans
(avdeTning, sektion, grupp) ddr arbetet skall utfdras.

S-04-dokumentation kan upprattas antingen per system eller per
delsystem. :

$-04.01  Dokumentfiérteckning
Innehd11sforteckning for S-04-dokumentsamlingen
$-04.02  Andringsforteckning

Blankett for 1Gpande noteringar av dndringar av
S-04-dokument.

$-04,03 Distributionslista

Forteckning over funktioner/personer, som skall inneha
hela eller delar av systemdokumentationen., Detta doku-
ment kan vara gemensamt for samtliga dokumentations-
avsnitt. Eventuellt kan denna forteckning finnas en-
bart i S-0-01 eller $-02 dokumentationen, varvid hdn-
visning skall finnas under denna flik.
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$-04.04 Operations(rutin)-beskrivning

Utgor en Gversiktlig, grafisk framstdlining av
[~ operationen som helhet. Den anger behov av

indataunderlag

- utdataunderlag

- in- och utdataunderlagets identiteter (blanketter,
listor, registreringsidentitet etc) for hdnvis-
ning till resp dokumentationsavsnitt.

- instruktioner for operationens utforande
(hdnvisningar)

- anvisning per operation betrdffande

- skyddsdtgarder

- sekretesskrav

- personal

$-04.05 Instruktioner

For de olika arbetsmoment som skall utforas inom
den manuella hanteringen i ett system utarbetas
instruktioner enligt nedanstdende checklista.
Inkommande underlag

- inkommande underlag (transaktioner for ADB,
planeringsunderlag mm)

- media
- underlagets avsandare
- transportsatt for underlag
- tidtabell
- volymer
Bearbetning och registrering
| ' - media fOr registrering
- satt for registrering
- tidtabell
- volymer

- regler for bearbetning

T




TY 1420 b Porgjatt Landskrona 108403*

Dokumentnamn/Name of document Sida/Page
w OL & 0 SYSTEMHANDBOK 3

Utidrdara (avd nr, namn, 1al, sign)/issuer (dept, name, phone, skan) Datum/Date Bllaga/Appendix Flik/Insart Reg nr/Reg.no.

2530  Metoder och Utbildning {HD) 790201 4.5.4,100

Arente/Subject

SH4 Volvo-Data. RASKA. Dokumentation. Systemdokumentation

Eoﬂagarelﬂeceivar ; I | ] 7 l l [

regler for 5ndfingar och rattelser

beslut som erfordras

sekretessforeskrifter

sakefhetsétgérder

Utdata

- utdatakontroller som erfordras
Arkivering |
- arkiveringsregler

- sekretessforeskrifter
- sakerhetsdtgarder
Distribution

- media som distribueras
- adressforteckning

- kontaktpersoner

- tidtabell

- volymer

- transportsdtt

- sekretessforeskrifter

- sakerhetsdtgdrder
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5.5 $-05 Programbeskrivning

Programbeskrivningar anvands huvudsakligen i samband med under-
h&1l och vidareutveckling av systemet och dess delar, ett arbete
som i detta sammanhang framst utfors av ADB-tekniskt kunnig per-
sonal. Beskrivningarna &r dirfor mer tekniskt utformade dn
dvriga beskrivningar. I vissa fall mdste emellertid mer lattill-
gangliga beskrivningar i verbal form utarbetas beroende pd an-
vindarens behov av kunskap om och intresse for programmets
funktion.

Programbeskrivningar baserar sig pd den dokumentation som tas
fram under det tidigare utvecklingsarbetet.

Allmant gdller att utformningen av programdokumentationen beror
i hdg grad pd programsprdket (AL, COBOL, APL, FORTRAN etc) och
ovriga mekaniserade hjdlpmedel (t ex COPY-texter, dataelement-
katalog) som utnyttjas. [ Volvo-Datas miljo ar kompilerings-
listan den viktigaste delen av programdokumentationen.

Pga detta forhdllande har for Volvo-Data framtagits en
"komprimerad” flikindelning, som beskrives nedan under rubriken
$-05 Programbeskrivning (Volvo-Data). Dessa anvisningar skall
betraktas sdsom en for Volvo-Data lokal riktlinje.

For varje program upprattas dokumentation vars faktainnehdl1 ar
enligt nedan. Sorteringsprogram och andra standardprogram
("utilities") skall endast dokumenteras med en kort beskrivning
med hanvisning till central dokumentation for foretagets stan-
dardprogram{-modulen).

ProgramfOrutsdttningar utgdres av en programbeskrivning dar de
detaljerade avsnitten saknas eller &r rudimentdra.
Kompileringslistan kan vara t ex en "stubbe" eller ett program-
skelett. '
$-05,01 Dokumentfdrteckning

Innehd11sforteckning for S-05 upplagget per program
$-05.02 Andringsforteckning

Blankett for 18pande noteringar av dndringar.
$-05,03 Distributionslista

Forteckning Over utgdvenummer och vart utgdva
distribuerats.
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Ansvar

Uppdragsgivare, programmerare, godkannande/handhavande
per program. Ingdr i kompileringslista for t ex COBOL-
program.

Dataflddesplan

Kopia av system-/rutin-flodesplan med det aktuella
programmet markerat. Av flddesplanen bor framgd hanvis-
ningar till register, in- och utdata.

Alternativt kan hir finnas en referens till och/eller
1isgning av den{de) JCL-procedur(-er), som programmet
ingar 1.

$-05.06 Beskrivning

Verbal och/eller grafisk beskrivning av bearbetningen i
programmet. Beskrivning av programstruktur schematiskt
och/eller logiskt enligt JSP-metoden, PS-matris el dyl.

Beskrivningen indelas lampligen i en allman, kortfattad
del och en funktionsbeskrivning med samtliga funktioner
beskrivna.

Hela eller delar av beskrivningen kan ingd i kompile-
ringsiistan.

Kompileringslista

Kompileringslista eller motsvarande med erforderliga
kommentarer; aven lankningslistor.

Modulindelning

Férteckning dver i programmet ingednde moduler med
uppgift om entrypunkter. Kortfattad beskrivning av
varje moduls funktion, parametrar och kommunikations-
areor. Kan ingad i kompileringslistan.
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[ | l | I

Modulsamband

Grafisk beskrivning av sambandet mellan modulerna i1 ett
program.

Modulbeskrivning

For varje modul skall finnas en modulbeskrivning som
omfattar uppgifter om identifikation, entrypunkter,
parametrar, funktion och bearbetning och som bilagor
bifogas flodesplan eller motsvarande, kompileringslista,
testplan/testfacit och testresultat.

Testplan

Forklaringar och underlag for programtester
Testresultat

Facit och resultatbedomningar av test

Felmeddelande och &tgarder

Kontrollresultat (felmeddelanden) och uppg1ft om vem
som skall vidta vilka dtgarder.

Sakerhet

Speciella kontroller och sdkerhetsforeskrifter som
berdr programmet angdende

rimlighetskontroller
avstamningar

gvriga, inlagda kontroller
felmeddelanden
dtgardskalender

Hanvisningar till $-09.01 sdkerhetssystem.
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Lokal riktlinje Volvo-Data

F1ik

Innehdll

$-05.01 Dokument forteckning

$-05.02 Andringsforteckning
Blankett for 16pande noteringar
av andringar .

5-05.03 Distributionslista

$-05.06 Beskrivning
Verbal och/eller grafisk beskriv-
ning av bearbetningen i program-
met och/eller modul i den man
som inte denna typ av beskriv-
ning ingdr i kompileringslistan
under f1ik 5.

$-05.07 Kompileringslista
Hdr ingdr:

$-05.04 Ansvar
$-05.05 Dataflodesplan
$-05.08 Modulindelning
$-05.09 Modulsamband
$-05,10 Modulbeskrivning
$-05.14 Sadkerhet

$-05.11 Testplan
Har ingdr:
$-05.12 Testresultat
5-05.13 Felmeddelande och atgarder.
Kontrollresultat (felmeddelanden)

och uppgift om vem som skall
vidta vilka &tgdrder.

S-05.XX Ovrigt

Se dven den fullstdndiga innehd11sforteckningen for $-05
Programbeskrivning.
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5.6 S-06  Databeskrivning

Databeskrivning &r en samlingsterm for hiarkin
-~ filer
- poster
- termer

S&val samma fil som samma poster och termer anvands ofta i flera
system eller delsystem. Detsamma gdller ocksd databaser. Darfor
kan det vara lampligt att sammanféra beskrivningarna till en
dokumentsamling gemensam for informationsbehandlingssystemen

inom ett foretag eller del av féretaget. I dokumentationen for
de olika systemen kan d& hdnvisas till denna samling.

Kraven fran skilda anvindare p& atkomst till samma data innebdr
att applikationen bdr vara obercende av sdttet att fysiskt lagra
data. Lagringen sker d& 1 databaser eller kvalificerade regis-
ter.

I Volvo-Datas miljo finns olika metoder for realisering av
databeskrivningar t ex COPY-texter, Dataelementkatalogen mm.

$-06.01 Dokumentforteckning
" Innehd11sforteckning for alla ingdende dokument
$-06.02 Andringsforteckning
Blankett for lopande noteringar av dndringar.
$-06.03 Distributionslista

Férteckning Over utgdvenummer och vart utgdva
distribuerats.

S-06.04 Filer

Forteckning over alla datasdtt i ett system eller
delsystem av vilken skall framgd

- program dar datasdtt ingdr

- vilka datasatt som dokumenteras i separata
beskrivningar

- ing&ende posttyp(er} i datasatt.
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Per datasatt:

lagringsmedia
organisationsmetod (&tkomst mm)
uppdatering
ingdende post
blocklangder
blockformat
etikettyp
volyiner
handhavande
antal generationer

arkivering (mdrkning, forvaring}
rekonstruktionsmojlighet

typér med hanvisning till postbeskrivningar

databasstruktur

- samgruppering av logiska poster
- posternas inbordes relationer

- logiska sekvenser

dtkomst
- krav
- metoder

lagring
- struktur
- teknik
- media

rekonstruktionsméjlighet

1
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. 5-06'05

$-06.06

Poster

En férteckning ver poster som anvands inom system,
delsystem eller operation. Av forteckningen bor framgd:

- hdnvisning ti11 filer ddr viss post ingdr

- vilka poster som finns dokumenterade i separata post-
beskrivningar

- postbeskrivningarnas distribution

Ett dokument per post innehdllande

posthamn

postléangd

postformat

ingdende termer med hanvisningar ti1l separata term-
beskrivningar

Termer

En forteckning Gver termer som anvands inom system, del-
system eller operation. Av forteckningen bor framgd:

- hinvisning ti11 de poster dar viss term ingar
- vilka termer som finns dokumenterade pd separat term-
beskrivning

£tt dokument innehdllande fo1jande uppgifter:

- ankel/sammansatt

- typ (real, integal, string)
- numerisk/alfanumerisk

- antal tecken

- variationsomrédde

Beskrivning och férklaring ti11 koder som faststallts i
foretaget eller som finns som standard.
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5.7 $-07_ Layouter

I denna del samlas beskrivningar av databdrare som anvdnds inom
foretaget {del av foretay, sektor). Beskrivningarna behOvs som

st6d vid MDB- och ADB-drift och som underlag vid underhdll och

utveckling.

Indelning har skett efter typ av databdrare och det kan vara
Tampligt med underindelning.

Listor, blanketter osv kan vara generellt anvanda eller unika
f5r system eller delsystem. Detta hindrar inte att de kan
forvaras samlade i denna del.

$-07.01

$-07.02

5-07l 03

8-07 . 04

Dokumentforteckning
Innehd11sforteckning for S-07-dokumentsamlingen
Andringsforteckning

Blankett for 1opande noteringar av @ndringar av $-07-
dokument

Distributionslista

Foérteckning Over utgdvenummer och vart utgdva
distribuerats.

Blanketter

En forteckning dver blanketter som anvands inoin system,
delsystem och operationer. Av firteckningen bor framgé:

- hdnvisning till operationen ddr viss blankett
ingdr

~ vilka blanketter som finns dokumenterade i sepa-
rata blankettbeskrivningar

- blankettbeskrivningarnas distribution

Utgdrs av blankettlayouter med tillhorande definitioner
av ingdende data med exempel pd ifyllda blanketter
(dvs dokument).
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5-07.05

5-070 06

8‘07-07
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Datalistor

Listforteckning

En forteckning over datalistor som anvands inom system,
delsystem och operationer. Av firteckningen bor framgd:

- hinvisning till operation (program) dir viss data-

lista ingdr

Listlayouter

Listbeskrivning med tillhorande definitioner av
ingdende informationsmangder och data

Dataregistreringsunderlag
Som ovan!
Bildsk&arm
Som ovan!




Dokumsntnamn/Nama of document

Sida/Page

w OL R/ 0 , SYSTEMHANDBOK 1
Utlardare (avd n7, namn, 8, sign)/lssuer {depl, name, phonae, sign) Datum/Date Bllaga/Appendix Flkitnsart Rag nr/Reg.no.
2530  Metoder och Utbildning (HD) 790201 1 4.5,7,100

ArandeiSublact

Motiagara/Recalver T i _‘J J

—

K SYSTEHM-
| DOKUNENTATION

S-07 LAYOUTEE

SYSTEM:

DELSYSTEM:

TY 1420 b Porgjett Landskrona 108508

v 1819

RS

SH4 Volvo-Data. RASKA. Dokumentatmn. Systemdokumentatmn

DOKUMENT~
FORTECKNING

02

ANDRINGS-
FERTECKNING

DISTRIBUTIONSLISTA

BLANKETTER

DATALISTOR

HALKORT (VIDEO)

07

HALREMSA

_ BILDSKARM




Systemhandbok
Del 4

RASKA

dokumentation

5 Systemdokumentation, S-dok
5.8 S-08 Maskinbeskrivning




TY 1420 b Porciett Londskrona 108608

Dokumeninamn/Name of document

SidasPage

VOLVO SYSTEMHANDBOK 1
Utidrdare (avd nr, namn, tel, sign)/lssuer (depl, name, phone, sign) Daturm/Date Bilaga/Appandix Reg nriReg.no.
2530  Metoder och Utbildning (HD) 790201 4.5.8.100

enda/Sublect

SH4 Volvo-Data. RASKA. Dokumentation. Systemdokumentation

Eottagaremaoetvar I | ] | |

5.8

I detta avsnitt skall finnas information om de maskinella (sdvdl
datorer som andra maskiner) och operativa funktioner som dr
specifika for systemet. Beskrivningarna skall vara tekniska och
beskriva maskinernas funktionella uppbyggnad och kan beledsagas
av skisser, ritningar, fotografier osv. Trycksaker, broschyrer
och handbScker fran leverantoren dr ofta tillrackliga.

Maskinernas och operativsystemens anvandning skall ddremot framgd
av instruktionerna for ADB resp MDB.

I Volvo-Datas milj6 finns huvuddelen av erforderliga maskinbe-
skrivningar i Volvo-Datas referensbibliotek.

$-08.01 Dokumentforteckning
Inneh&l1sforteckning for S-08-dokumentsamlingen
$-08,02 Andringsforteckning

Blankett for 1dpande noteringar av @ndringar av S-08-
dokument

S-08.03 Distributionslista

Forteckning dver utgdvonummer och vart utgdva distri-
bueras.

$-08.04 Maskinbeskrivning
En forteckning och beskrivningar Gver de maskintyper som

anvinds av systemet och motsvarande funktioner i opera-
tiysystemet. Ofta dr leverantdrens material tillrackligt.
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5.9 5-09 Samband med andra (icke-info-)system

Inom ett foretag finns alltid samband mellan de olika
administrativa informationsbehandlingssystemen. Dessa samband
skall beskrivas under avsnitten $-01 Systembeskrivning och/eller
§-02 Delsystembeskrivning.

Forutom dessa info-system finns det vanligen ett antal
administrativa system inom ett foretag vilka dokumenteras under
detta avsnitt (S-09). Exempel pd sédana system dr:

sakerhet ($-09.01)

information och utbildning ($-09.02)

t

databasadministration (S-09.03)

test

omlaggning

dokumentation (dokumentering)

Systemen for test och for omldgyning innehd1ler alimdnna regler
hur sddana aktiviteter skall genomforas vid utveckling och
inforande av system. Ofta, sdrskilt vid utveckling av stora
system, kan det vara lampligt att i enlighet med reglerna for
systemutveckling ta fram sdrskilda deisystem for test och for
omldggning av det nya systemet.

Om det inom foretaget inte finns overgripande system utvecklade
eller det av andra anledningar fdreligger behov av att utveckla
motsvarande system specifikt for det nya system som skall utveck-
Tas kan foljande system vara till ledning.
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$-09.01  Sakerhetssystem

Namn

Dokumentforteckning

Andringsforteckning

Distributionsiista

Oversikt

Ansvarsforteckning

Kontroll och skydd

Innehdll

namn och beteckning p& alla
ingdende dokument

forklarande text

motiv, typ berorda instanser,
resp dokument

utgd venummer
vart utgdva distribueras

oversikt avy i systemet
ingdende kontroll- och
skyddsdtgdarder

instanser/befattningar som
ansvarar for systemets/
delsystemets drift, innehdil
mm

detaljerad beskrivning av
for systemet specifika
kontroll- och skyddsdtgdrder

sekretessregler
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$-09.02 Informations- och utbildningssystem

Namn

Dokumentforteckning
Andringsforteckning

Distributionslista

Utbildning och information
fore systeminférande

Utbildning och information
av ny personal

Innehdll

namn och beteckning pd
ingdende dokument

motiv, typ berdrda instanser
resp dokument

utgdvenummer samt vart
utgava distribueras

beskrivning av utbildnings-
och informationsplaner och
genomforande '

beskrivning av utbildning
och information for personal
i olika befattningar inom av
systemet berdrt verksamhets-
omrade
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$-09.03 Databasadministration

En konsekvens av att bygga komplexa och/eller samordnade data-
baser ir att vilja ett hjdlpmedel som tilifredsstallande till-
godoser ett antal huvudfunktioner. Hjd1pmedlet skall t ex

A

Kunna tilidta att ett antal datastrukturer utformas och
att dessa separeras frén lagringsstrukturen. Skilda satt
att ni data mdste harvid tilldtas.

Kunna styra och kontrollera planeringen av data pd yttre

enheter och samtidigt garantera att tillgangligt utrymme
utnyttjas effektivt.

Ti114ta att flera anvindare samtidigt arbetar med databasen

Inneh&ila funktioner for att &stadkomma en hog grad av data
beroende

Innehd1la funktioner, som innebdr att vissa data kan utsat-
tas for sirskilt sdkerhetsskydd.

Vara si utformat att det kan anpassas till den miljo i
vilket det skall verka.

Innehdlla speciella hjdlpmedel for utformning, driftsatt-
ning, databasdrift, uppfoljning och dokumentation av
databasen.

Ett samlingsnamn for de hdar ndmnda funktionerna ar databas-
hanteringsssystem. (DBHS).

En konsekvens av att infora databasmetodik dr ofta att en ny
funktion - Databasadministrationen - skapas med uppgift att svara
£5r databasutvecklingen med utnyttjande av ett utvalt DBHS.




