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Fragor och svar om nya
Memo-dialogen

Varfor en ny menyhantering? Det var vil inget fel pa den gamla?

En av anledningarna till att vi har valt att {6rdndra menyhanteringen i
MEMO ér att vi vill vara beredda p& framtidens behov och anvdnda oss
av en enhetlig standard. [ detta fallet 4r det ett koncept utvecklat av
IBM som heter CUA, Common User Access. Dessutom ville vi gora
bilderna renare och f2 en fortsatt mojlighet att utveckla MEMOs
funktioner, som annars inte skulle kunna f3 plats.

Hur bédr Jag mig at fér att fa se nya Memo-dialogen?

[ din profil finns ett £ilt som heter dialog. Diér {ar du specificera vilken
dialog du vill ha. Dialog A 4r den gamla och dialog B 4r den nya,
Uppdatera profilen genom att trycka F3. (S4 heter funktionsknapparna
numera, PF3 4r alltsa numera F3.) D& kommer du direkt till brevlade-
menyn. Du kan, nir du vill, dndra tillbaka till den gamla dialogen genom
att skriva A pa samma vis.

HJALP!

Hjilp-funktionen finns som vanligt under FI, som du kan anviénda i alla
ldgen. Didr markdren stdr indikeras att du vill ha hjdlp. Hjdlptexten syns
i en liten ruta, som ldggs over den bild du befinner dig i.

Vart har allt tagit vagen??

Hogst upp pa varje bild finns en rad med tillgéngliga funktioner. Du nér
resp funktion genom att ga upp till raden ldngst upp till vinster, skriva
gardinens [6rsta bokstav (alt den bokstav som anges inom parantes) och
trycka ENTER., Ett annat sétt att n resp gardin dr att sdtta markdren
pa den gardin du vill nd och trycka ENTER. Gardinen dras ner och vips
ser du allt vad du kan géra | denna meny.

For att na de olika funktionerna skriver du den siffra som star {framfor
varje funktion och trycker ENTER, De funktioner som har . .. cfter sig
har en underliggande nivd som du da far upp.




Maste man ga fram steg for steg? Finns det nagon snabbare véig?

Du kan, niir du har blivit lite van, dirckt pd kommandoraden skniva exake
vilken meny du vill in i. Det gor du genom att skriva gardinens bokstav,
undermenyns siffra och trycka ENTER.

Exempel

P2

for att komma direkt tiil din profilmeny,
ndr du dr i din brevlada.

ENTER

Kan jag skicka ett memo som vanligt, eller 4r det ocksa nytt?!

Som vanligt skapar du ett memo genom att trycka pa FS.

Du kommer till meddelandemenyn. Precis som {6rut har du en rad dér
du talar om vem eller vilka som skall ha ditt memo, och en rad diir du
anger memots titel. Skall du diiremot ha svar begirt, iindrad ankomst-
datum, privatmirkt memo m m far du dra ner gardinen Options och didr
vilja vad som skall gélla fér detta memo.

Kan jag ta bort ett memo som jag har uppe?

Ja, men funktionen &r flyttad fran F11 tll F9.

Hur sétter jag mig i Stand-By??

Fran vilken meny som helst (detta 4r en efterldngtad mojlighet!), kan du

pd kommandoraden lingst upp till vinster skriva Z5 och trycka ENTER

6r att komma till Stand-By. )

OBS Koér du MEMO under Sesam kan du inte anviinda dig av MEMOs
Stand-By, men Sesams Stand-By gér bra att anvénda.

Hur fungerar katalogmenyn?

Katalogmenyn {ungerar i stort sett som [6rut, du nir den via F2. Nagra

nyheter finns dock, t ex att 6ppna brevlddor kan sdkas ut genom att sitta

J (JA) l6r MEMOid-typ dppna. _

OBS Ett MEMOid 4r antingen dppet eller normalt. Kan inte vara bada
delarna.

Gor du en stor sokning, dvs du far fler dn 100 tréffar, har du i den gamla

dialogen inte kunnat s¢ mer dn de 100 forsta som har passat in pa din

sékning. Nu kan du, nidr du har kommit till slutet pa trifflistan, trycka

F4. for att se ndsta 100 osv. Har du svart att hitta i din trifflista kan du

dra ner gardinen Options. Dir kan du ge ytterligare ctt sékbegrepp.

Kan jag fortfarande inte se breda memon i meddelandemenyn?

Jod4, genom att trycka F10 bliddrar du at vinster och Fi1 tar dig at
héger 1 meddelandemenyn,




Hur kommer jag till redigeringsmenyn;?

Fér att komma till redigeringsmenyn fir du dra ner gardinen [unctions,
och villja 1 (redigeringsmenyn).

Vart har statusmasken tagit vagen?

Fran brevlddemenyn kan du vilja gardinen Options f6r att vélja ut vilka
memo du vill se. Under 5 pa Options hittar du det som motsvarar den
gamla statusmasken. Genom att markera med ctt valfritt tecken framfor
det

status pa memo du vill se, sdtter du din statusmask. Vill du spara dina
viirden till nista gang du loggar pd MEMO, skali du viilja 11 under
Options. Da sparas dessa i din profil.

Vart har mappmasken tagit vagen?

Aven sidttningen av vilka mappar du vill se i din brevlada ligger under
gardincn Options. Under 6 pa Options hittar du det som motsvarar den
gamla mappamsken. Genom att markera med ett valfritt tecken framfér
den mapp du vill se, sdtter du din mappmask. Vill du spara dina virden
till n4sta gang du loggar pA MEMO, skall du vilja 11 under Options.
D4 sparas dessa i din profil.

Hur definierar jag mina mappar nu?
Fran brevlddemenyn villjer du gardinen Profile och sedan viljer du 3. Du
kommer da till en bild dir du kan namnge och beskriva dina mappar.

Vart satter jag mitt besked om att jag t ex ar pa kurs?
Nir du dr i brevlademenyn och viljer gardinen Profile, har du méjlighet
att vilja 1 och sitia ett besked. Du kan dven gora som i gamla dialogen
att ga till din profil (2 under Profile) och dir skriva ditt besked, uppdatera
profilen med F3.

Hur kommer jag till profilen?

Till profilen kommer du frdn brevlddemenyn genom att dra ner gardinen
Profile och vilja 2. Gér du nagra [Srdndringar i din profil,skall du
uppdatera din profil med F3. Annars dtergar du med FI2.

Var kommer jag at MEMO/PC?

Under gardinen Functions i din brevldda finns MEMO/PC-funktionen.
Vilj 4 dar for att dverfora ett dokument frdn din PC till din MEMO-
brevldda.

Kommandoraden ar ju alldeles for kort!

I alla menyer finns en gardin som heter Misc(Z), under | finns en
kommandorad.




Hur flaggar jag pa/av mitt formaterade memo?

I meddclandemenyn far du dra ner gardinen Forms{M). Dir finns allt
som ror formaterade memon. Under | flaggar du péd av ditt formaterade
memo.

Har printerfunktionen i meddelandemenyn forsvunnit?

Nytt!!

Vanlig utskrift ligger fortfarande kvar pd F4, men skall du dndra
huvudet pi din utskrift eller just (or tillfdllet skicka till en annan printer,
skall du dra ner gardinen IFunctions och vilja 2.

In kalenderfunktion finns numera i nya MEMQdialogen. Det inncbiir
att du kan ha cn battre éverblick pa [ramtida inbokningar. Det innebér
dven att du kan ge andra tillatelse att boka in dig for moten.

Du nar kalendern under Functions i brevlidemenyn. For att gd vidare
gor du {oljande:

Functions  Fran Brevlddan. For att na kalendern.

3 For att komma till din kalender.
Profile Fran din Kalender. For att skapa/uppdatera din kalender-
profil.
2 For att skapa din kalenderprofil.
Options I'ran kalenderprofilen. Fér att skapa,'uppdatera vilka reg-

ler som skall gilla {or din kalender.

2 For att sitta atkomstregler. Dar specificerar du vilka som
far lisa/uppdatera din kalender.

Regler som giller for Access rules:
- Max 10 MEMOid kan anges.

- Olika varianter av behérighet:

- Read schedule:
Ge nagon tillatelse att titta i din tidplan [6r att se om du &r
upptagen eller ¢j.

- Read log:
Ge nagon tillatelse att se vad som &r inbokat.

- Read text:
Ge nagon tillatelse att ldsa vad moétet skall innchalla.

- Update log:
Ge nagon tillatelse att uppdatera din Kalender.

. Update log with entries in pending state:
Begiiran om tidsbokningen [6r dig kommer i din logg.
Ditt mottagande status blir att du véntar p& svar fran
den du vill boka. Din tidplan visar att du dr bokad.

- Update log with entries in confirmed state:
Samma som foregacende (Srutom att din status automatiskt sétts
till godkénd. (Fér att boka konferansrum).




